
主催

開催日時 年 月 日（ ） 集合時間

ワークショップ
の名称

開催目的 こんな人が

こんな体験を通し、

こんな気付きを
得てほしい

時間 プログラムの内容 特記事項

集合 集合場所 遅刻者対応

事前説明 プログラム 何を意識して参加してほしい？

プログラム内容 運営のポイント、
事前の準備・確認の必要なこと

ふりかえり プログラム 促したい気付き、もちかえること

終了予定

＜予算や準備物＞＜当日のスタッフの役割分担・携
帯電話＞

＜注意事項・緊急時の対応＞

ワークショップ企画・当日


